. DUM KLIDNEHO STARi SV. ANNY
& ”/ Charlta Svousedovice 40, 386 01 Strakonice
7N Strakonlce I¢0: 6909383

tel.: +420 383 323 281
www.charita-strakonice.cz

POSTUP PRI UZAVIRANI
SMLOUVY O POSKYTOVANI
SOCIALNI SLUZBY

DUm klidného stafi sv. Anny Sousedovice

(dale DKS)
Zpracovali: Metodik, Socidlni pracovnik
Schvalil: Bc. Olga Medlinova, DiS.
Platné od: 31.1.2011
Aktualizace k: 1.3.2026
Zavazné pro: Socialni pracovnik DKS




Postup pfi uzavirani Smlouvy o poskytovani socidlni sluzby Domova klidného stari sv. Anny
v Sousedovicich (dale jen Smlouvy) obsahuje nalezitosti prfed uzavienim Smlouvy, béhem
uzavirani Smlouvy a po uzavieni Smlouvy. Postup je v souladu s vyhlaskou ¢. 505/2006 Sb.
a zakonem €. 108/2006 Sb. o socidlnich sluzbach.

1. Pred uzavrenim Smlouvy

Socialni pracovnik telefonicky informuje Zadatele ¢i rodinného pfislusnika o moZnosti pfijeti
do DKS. Pokud Zadatel s pfijetim souhlasi, zjistuje socialni pracovnik formalni naleZitosti
potfebné k sepsani Smlouvy.

Jedna se o:
Datum pfijeti zadatele do DKS
Zpusob Uhrady pobytu a stravy
o Bezhotovostnim pfevodem na ucet poskytovatele (¢. U: 136219490/0300, VS: rodné
¢islo klienta)
o V hotovosti v kancelafi socidlniho pracovnika
o Hromadnym vyplatnim poukazem z Ceské spravy socidlniho zabezpec&eni
Zpusob vyuctovani — jak bude naloZeno se zlistatkem pfijmu
o UloZeni na zvlastnim bankovnim uc¢tu (na depozitnim Gctu) vedenym
Poskytovatelem
o Vyplaceni mési¢né v hotovosti
e Vy3i dichodu v pfipadé zasilani diichodu hromadnym vyplatnim poukazem z Ceské
spravy socidlniho zabezpeceni ¢i v hotovosti

2. Uzavreni Smlouvy

Smlouvu pftipravuje socidlni pracovnik a schvaluje vedouci DKS. Podkladem pro sepsani
Smlouvy je Zadost a informace ziskané pred uzavienim Smlouvy, viz. vyse.

Podpisem Smlouvy se osoba Zadatele stava Klientem.

Smlouva mezi Poskytovatelem a Klientem se obvykle uzavird v den pfrijeti do DKS. Klient se
s Poskytovatelem mUze dohodnout na rozdilné platnosti a tcinnosti Smlouvy.

Jednd se napf. o tyto situace:
e Klientovi byla prodlouZena hospitalizace v nemocnici.
e Klient se zavaznych dlvodU setrvd po nezbytnou dobu v domacim prostredi.

Pfi projednani a uzavieni Smlouvy mohou byt pfitomny na pfani Klienta dalsi osoby, napf.
rodinni pfislusnici.

Socidlni pracovnice srozumitelné vysvétli veskeré nalezitosti Smlouvy a soucasné ho informuje
o vnitfnich pravidlech a nutnosti jejich dodrzovani.



Smlouva obsahuje tyto ndlezitosti:

Smluvni strany
Druh socidlni sluzby
Rozsah poskytovani socidlni sluzby

o Ubytovani

o Stravovani

o Ukony péce
Misto a ¢as poskytovani socidlni sluzby
Vyse Uhrady
ZpUsob placeni a vyuctovani thrady
Ujednani o dodrZovani vnitinich pravidel stanovenych Poskytovatelem pro poskytovani
socidlni sluzby
Vypovédni divody a vypovédni Ihaty
Doba platnosti Smlouvy
Zavérecna ustanoveni

Socialni pracovnice do Smlouvy dopliuje:

Osobni udaje dle platného obcéanského prikazu

Cislo Smlouvy, jeji platnost a G¢innost

Vysi Uhrady ubytovani a stravy za jeden den dle vyhlasky 505/2006 Sb. v platném znéni
Vysi Uhrady ubytovani a stravy dle poc¢tu dnd v mésici

DoloZeny pfijem a zakonem stanoveny zlstatek 15 % mésicniho pfijmu (pouze v pfipadé,
7e Klientovi bude zasildn diichod z Ceské spravy socidlniho zabezpedeni na ucet
Poskytovatele ¢i Zadd o sniZeni ¢astek uhrady s ohledem na vysi svého pfijmu)

Zpusob uhrady

Osoby opravnéné k podpisu Smlouvy

Za Poskytovatele (DKS):

Socialni pracovnik

Sepisuje, projednava a podepisuje Smlouvu se Zadatelem, popf. zdkonnym zastupcem
Vedouci socidlni sluzby

kontroluje, schvaluje a podepisuje Smlouvu

Za Klienta:

Klient osobné

Zakonny zastupce

Zastoupeni musi byt vidy pisemné doloZeno — Usnesenim s vyznacenou pravni moci
a Listem o jmenovani opatrovnika.

V pripadé udéleni plné moci, napf. rodinnému pfislusnikovi, musi byt vzdy uveden rozsah
zmocnéncova opravnéni. PIna moc musi byt uredné ovérena a Klient s ni musi souhlasit.

e Pracovnik ORP

V pripadé, Ze Klient neni schopen Smlouvé plné porozumét a potvrdit ji svym podpisem a
nema soudem ustanoveného zakonného zastupce nebo opatrovnika, socialni pracovnice
pfed uzavienim Smlouvy kontaktuje pracovnika ORP Strakonice — Bc. Sarku Vavrovou,



tel.: 383700273, email: sarka.vavrova@mu-st.cz a zasle ji podklady pro uzavreni
Smlouvy — jedna se o Smlouvu, vyjadreni lékare DKS a financni rozvahu. Ve vyjadieni
lékafe DKS musi byt uvedeno, Ze Klient neni schopen samostatné jednat, podepsat se a
nerozumi obsahu Smlouvy. Socidlni pracovnice DKS sdéli pracovnici ORP den pfijmu
daného Klienta do péce a ta Klienta navstivi stejny ¢i nasledujici den v DKS a zastoupi ho
pfi podpisu Smlouvy v souladu s §91, odst. 6, zakona ¢. 108/2006 Sh. Nasledné socialni
pracovnice podd navrh na omezeni svépravnosti daného Klienta na Okresni soud ve
Strakonicich.

Smlouva se vyhotovuje ve dvou provedenich s platnosti originadlu. Kazda smluvni strana obdrzi
po podpisu jedno vyhotoveni. Socidlni pracovnice uchovava Smlouvu ve sloZce Klienta.

3. Po uzavreni smlouvy

Socialni pracovnice informuje klienta, popft. jeho zdkonného zastupce:
e 0 moznosti bezpeéného uloZeni cennych véci ¢i dokumentd, napf. Sperkl, obcanského
prikazu apod. do trezoru DKS (formou predavaciho protokolu)
e 0 moznosti zménit adresu trvalého pobytu

Socialni pracovnice na prani Klienta muiZe sepsat Zadost s témito nalezitostmi:

e uloZeni prikazu pojisSténce v sesterné DKS

e uloZeni obcanského prikazu u socidlni pracovnice

e zalozeni osobniho Uctu (tzv. depozitni ucet)

e Uhradu za léky, nakupy, regulaéni poplatky, penézni poukazky, uhradu za SIPO atd.
z depozitniho uctu

e predani informaci o vSech zavaZnych skutecnostech tykajici se pobytu v DKS osobam,
které Klient uvede jako kontaktni

e doruceni posty do podatelny DKS a pfedani Klientovi

Po uzavieni Smlouvy je dale socidlni pracovnice povinna pfipravit nize uvedené dokumenty
a zaslat je na Ufad prace dle mista trvalého pobytu Klienta:
e Ozndmeni o poskytovateli pomoci — formuldi Ufadu prace, kopie se zaloZ do
dokumentace klienta.
e Hidseni zmén — zména zptisobu vyplaty ddvky — formulai Uradu prace, kopie se zaloZi do
dokumentace klienta.
e 0zndmeni o ukon&eni hospitalizace (v pFipadé potfeby) se zasle na Ufad prace dopisem.
1x je zaloZeno v dokumentaci klienta.

Socialni pracovnice je dale povinna pfipravit nize uvedené dokumenty a zaslat je na Ceskou
spravu socidlniho zabezpeceni — dle domluvy s Klientem:
e Zddost o provddéni vyplaty ddvek diichodového pojisténi dle § 116c zdkona & 582/1991
Sh. — formular CSSZ, Ize zaslat postou ¢ datovou schrankou

Postup pfi zméné Smlouvy:

Smlouva mlze byt zménéna pouze formou pisemnych a cislovanych dodatk(. Dodatek je
vyhotoven ve dvou provedenich s platnosti originalu (jeden je zaloZzen v dokumentaci Klienta
u socidlni pracovnice a druhy zUstava Klientovi).



Prilohy:
1) Vzor Smlouvy o poskytovani socidlni sluzby v Domé klidného stafi sv. Anny
2) Zadost
3) Financni rozvaha pro socialni odbor



