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Postup pfi uzavirani smlouvy o poskytovani socialni sluzby
v Domé klidného stafi sv. Anny v Sousedovicich (DKS)

Zavaznost:
Socidlni pracovnice DKS je s pokynem seznamena a je povinna podle ného postupovat.

Platnost od 31. 1. 2011, aktualizace k 1. 10. 2022
Tento dokument nahrazuje v plném znéni postup platny od 31. 1. 2011, aktualizace k 1. 8.
20109.

Zpracoval: Aneta Simov4, DiS., socidlni pracovnice, Bc. L. Luke$ova, metodicka, revize Sabina
Leskova, DiS.

Schvalil:
Dne 26.9.2022 Bc. Olga Medlinova, DiS., feditelka CHS a vedouci DKS
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Smlouva obsahuje tyto nalezitosti:

¢ Identifikacni Udaje o uzivateli a poskytovateli (oznaceni smluvnich stran)

e Druh socialni sluzby

e Rozsah poskytovani socidlni sluzby

e Misto a ¢as poskytovani socialni sluzby

e Vysi Ghrady za socialni sluzby dle zdkona 108/2006 Sb., zplsob jejiho placeni a zplsob
vyuctovani

e Ujednani o dodrzovani vnitinich pravidel stanovenych Poskytovatelem pro poskytovani
socialnich sluzeb

e Vypovédni dlvody a vypovédni lhlty

e Doba platnosti smlouvy

Ukol socialni pracovnice: predstavit se, prevzit potfebné dokumenty, napt. doklad o vysi
dichodu.

Potfebna dokumentace:

e Zadost — pozadavky uzivatele — formulai DKS

e Hlaseni pfispévku na péci na ptislusny urad prace (UP):

e Oznameni o poskytovateli pomoci — formular Ufadu prace —origindl se zasila na UP, kopie
zUstava zaloZena u socialni pracovnice v dokumentaci uZivatele.

e Ohlaseni rozhodnych skutecnosti ohledné prispévku na péci — formular DKS, ktery je ve
2 vyhotoveni s platnosti origindlu — 1x je zaslan na UP, 1x je zaloZen u socialni pracovnice
v dokumentaci uZivatele.

e ZpUsob vyplaty prispévku na péci — formular DKS — 1x je zaslan na UP, kopie je zalozena
v dokumentaci uZivatele.

e Vyse uvedené dokumenty se zasilaji na prislusné urady dle mista trvalého pobytu.

Socialni pracovnice:
e Seznami uZivatele (zdkonného zastupce) s moznosti vedeni osobniho Uctu, se zpisobem
jeho vyuctovani.
e Upozorni uZivatele (zdkonného zastupce) na moznost uloZzeni cennych véci ¢i dokument
do trezoru DKS (formou predavaciho protokolu).
e Informuje uZivatele (zdkonného zastupce) o moznosti bezpeéného ulozeni obcanského
prakazu.
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Kdo je opravnén sepsat, projednat a uzavfit smlouvu

e Socialni pracovnik — sepisuje a projednava se zajemcem/uzivatelem, popf. zakonnym
zastupcem Smlouvu.

e Vedouci socidlni sluzby DKS - kontroluje, schvaluje a svym podpisem (podpis
poskytovatele) potvrzuje platnost Smlouvy.

e Pfi projednani a uzavieni Smlouvy mohou byt pfitomny dalsi osoby, které urci uzivatel
(napf. rodinni pfislusnici), svou pritomnost stvrzuji svym podpisem ve Smlouvé.

e Socialni pracovnice srozumitelné vysvétli uzivateli, popf. zakonnému zastupci obsah
Smlouvy. Opakovanymi dotazy se ujisti, Ze uZivatel, popt. zdkonny zastupce plné rozumi
obsahu Smlouvy. Socidlni pracovnice poskytne uzivateli, popf. zadkonnému zastupci
dostatecny ¢asovy prostor pro dotazy.

e Pokud si socidlni pracovnice neni zcela jista, zda je uzivatel schopen plné smlouvé
porozumét a potvrdit ji podpisem a uZivatel nema ustanoveného zdkonného zdastupce,
kontaktuje pracovnika ORP, ktery se jesté pred pfijetim uZivatele seznami s obsahem
Smlouvy.

Kdy je nutno pozadat obec o jednorazovy tikon

Zajemce/uzivatele, ktery neni schopen sam jednat a nema zakonného zastupce, zastupuje pri
uzavirani Smlouvy o poskytnuti pobytové socidlni sluzby obecni Gfad obce s rozsifenou
pusobnosti (ORP) podle trvalého bydlisté zajemce/uZivatele, tj. Méstsky urad v misté trvalého
bydlisté v souladu s § 91, odst. 6, zakona ¢. 108/2006 Sb.

Zastoupeni

Zastoupeni musi byt vidy pisemné doloZeno. V pfipadé udéleni plné moci (napf. rodinnému
pfislusnikovi) — musi byt vidy uveden rozsah zmocnéncova oprdvnéni. PInd moc musi byt
Uredné ovérena. Socialni pracovnik se pred jednanim ujisti, Ze zajemce/uZivatel se zmocnénim
skutecné souhlasi.

V pfipadé zastoupeni zakonnym zastupcem pfi podpisu Smlouvy je opatrovnik upozornén na
své povinnosti ze zakona ¢. 89/2012 Sh., obc¢anského zakoniku, které se tykaji opatrovnictvi.
Jednd se mimo jiné o zasedani opatrovnické rady nejméné jednou za rok.
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Postup pfi uzavirani smlouvy
Smlouva o poskytovani socidlni sluzby domov pro seniory v Domé klidného stafi sv. Anny (ddle
jen DKS) se sepisuje s uzivatelem v den pfijeti.

Socialni pracovnice vyplfiuje se zajemcem/uZivatelem:

e Jméno a pfijmeni, datum narozeni a adresu trvalého pobytu (dle platného obcdanského
prakazu).

e Vysi uhrady za ubytovani (jednollGzkovy, dvoullzkovy a vicellizkovy pokoj) a stravu

e Tabulku, kde je platba za ubytovani a stravu podle poctu kalendarnich dnl a skutecnd
Uhrada v mésici,

e popf. doloZeny pfijem a zdkonem stanoveny zlstatek 15 % mési¢niho pfijmu, zplsob
placeni (dle aktudlniho vyméru dlchodu nebo usttizek diichodové sloZzenky).

e Datum podpisu Smlouvy

Socialni pracovnice domlouva a vypliiuje se zdjemcem/uzZivatelem (zdkonnym zastupcem,
ORP):
a) zpasob uhrady za sluzby formou zaloh jednim z téchto zplsobu (urci si uZivatel, popf.
zakonny zastupce, ORP)
e prevodem na UGcet poskytovatele (CSOB Strakonice, €. G: 136219490/0300, VS: rodné
Cislo)
e prostfednictvim hromadné vyplatni listiny CSSZ

b) jak bude naloZeno se zlistatkem pfijmu
e ulozit na zvlastnim bankovnim uctu vedenym Poskytovatelem socialnich sluzeb
e vyplacen mésicné pfimo UZivateli/UZivatelce v hotovosti.
¢ na bankovni ucet
jméno majitele UCTU: ..o
Cislo UCtu/kad banky: ......cccoeieeieeceeeeeeeee e
variabilni symbol: ...

Pti jednani se socidlni pracovnice opakované presvédéujeme, Zze zajemce/uzivatel (opatrovnik,
ORP) informacim rozumi. Pokud ma dojem, Ze zajemce/uzivatel (zdkonny zastupce, ORP)
nerozumi, vysvétli dané téma znovu. Smlouvu podle potieby znovu precte a vysvétli.

Socidlni pracovnice pripravi ndvrh Smlouvy, ktery predlozi ke kontrole vedouci socidlni sluzby
(Smlouva je v souladu s § 91 zdkona ¢. 108/2006 Sb.).
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Schvdalend Smlouva je pfipravena ve dvou vytiscich s platnosti originalu, podepsana vedouci
socialni sluzby. Smlouvu dale podepisuje: Uzivatel (zakonny zastupce, ORP), Poskytovatel
(socialni pracovnice), pfipadné dalsi pfitomné osoby, které byly u projednani Smiouvy.
Smlouva se vyhotovuje ve dvou exemplafich s platnosti origindlu (jeden zlstane zaloZen
v dokumentaci uzivatele u socialni pracovnice, druhy zlistava uzivateli).

Socialni pracovnice vysvétli uzivateli (zdkonnému zastupci, ORP) zplisob poddavani stiznosti
a pfipominek.

V pfipadé podpisu Smlouvy pracovnikem obecniho Ufadu s rozsifenou plsobnosti (dale jen
»ORP“) je navrh Smlouvy predan pracovnikiim ORP s predstihem (7-14 dni pred jejim
uzavienim se zdjemcem/uZivatelem).

Ve vyjimecénych pfipadech je mozZné pfijmout zdjemce/uzivatele bez uzavieni Smlouvy (napf.
dosud neni ustanoven opatrovnik, nahlé zhorseni zdravotniho stavu). V takovém pfipadé je
Smlouva uzaviena zpétné (maximalné o 5 kalendarnich dni).

Podle § 58 zdkona €. 89/2012 Sb. Soud muze v pribéhu fizeni o omezeni svépravnosti svérit
tfeti osobé provedeni urcitych jednotlivych pravnich jedndni nebo spravu majetku, je-li to
nutné, aby se zabranilo zavazné Gjmé.

Postup pfi zméné Smlouvy:

Smlouva mlze byt zménéna pouze formou pisemnych a &islovanych dodatk(l. Dodatek je
vyhotoven ve dvou exemplafich s platnosti origindlu (jeden je zaloZzen v dokumentaci uZivatele
u socialni pracovnice a druhy zUstava uzivateli).

Prilohy:
1) Vzor Smlouvy o poskytovani socidlni sluzby v Domé klidného stafi sv. Anny
2) Zadost — pozadavky uZivatele
3) Ozndameni o poskytovateli pomoci
4) Ohlaseni rozhodnych skutecnosti ohledné pfispévku na péci
5) ZpUsob vyplaty pfispévku na péci
6) Povinnost opatrovnika pfi podpisu Smlouvy
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